               同志:

经查阅，您的档案缺少如下材料，如确实丢失不能补齐，请对缺少的材料加以确认。
缺少材料:

■参加工作起始证明
    口干部类学生报到证                口技校报到证
    口招收工人录用信                  口就失业证
    口下乡知青插队劳动期间工龄计算审批表
口转正定级表或见习期考核鉴定表
口连续工龄审定表
口转干审批表
口工资档案管理卡
口接收安置复员退伍军人分配工作介绍信。
■学籍材料
  口初中毕业登记表               口高中及职校毕业登记表
  口大学毕业登记表               口研究生毕业登记表
口外省人员调津介绍信
申请人:                           委托代办人:             

年    月    日                            年    月    日
